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保定建业集团信息系统

项目管理模块应用说明
	模块
	功能
	使用说明
	使用建议

	项目信息
	项目信息
	项目信息由【分子公司资料管理员】或【项目资料管理员】维护
	各【分子公司资料管理员】在组织机构中建立下属项目部。

	
	组织机构
	岗位人员的配置
	根据【权限配置说明】，对各岗位角色进行人员分配。

	
	项目分解
	作为业主结算支付的统计维度
	根据管理需要对项目的分部分项进行分解，便于业主支付时统计。

	
	往来单位
	管理内部往来单位
	各模块新申请供应商通过后，要在此模块生成往来单位。

	业主管理
	客户信息
	市场部的客户信息台帐
	集团管理部门录入客户信息台账。

	
	项目信息
	跟踪项目台帐
	集团管理部门录入跟踪项目台帐。

	
	业主合同评审
	业主合同台帐
	集团管理部门录入全部业主合同台帐，新发生的业主合同从网上走审批流程。

	
	内部经营合同评审
	内部经营合同台帐
	集团管理部门录入全部内部经营合同台帐，新发生的内部经营合同从网上走审批流程。

	
	业主结算
	业主结算单
	项目业主管理员补录2-3月的业主结算单，新发生的结算单及时在系统中录入。

	
	业主支付
	业主支付单
	项目业主管理员补录2-3月的业主支付单，新发生的支付单及时在系统中录入。

	分包管理
	模块设置
	劳务分包配置信息模块。
	集团管理部门根据业务需要进行配置，如果默认配置符合管理，则无需改动。

	
	分包商合格名录
	分包商合格名录库
	集团管理部门对在使用的、现有的合格供应商在系统中补录，新发生的供应商由项目分包管理员发起审批申请。

	
	供应商评价
	读供应商的定期评价。
	定期由集团管理部门组织各项目对与其合作的供应商组织评价。

	
	分包合同
	分包合同审批
	项目分包管理员补录2-3个月合同数据，新的签订的合同从系统中走审批流程。

	
	分包结算
	分包结算审批
	项目分包管理员根据实际支付情况据实结算。

	

	分包支付
	分包支付审批
	项目分包管理员根据实际支付情况录入支付。补录已经支付完成的支付单（可以在系统中录入一次，总金额正确就可以），新发生的支付单从系统中走审批流程。

	材料/设备/周材
	合同管理
	合同管理
	其余材料等模块使用建议参考分包模块。

	财务管理
	资金使用计划
	项目部资金计划
	按月报资金计划。

	
	资金使用申请
	分子公司分工程款项使用申请
	分子共公司非工程款项资金使用申请从网上走审批流程。

	
	纳税人信息
	纳税人主体单位配置
	由集团财务部统一配置。

	
	外管证
	外出活动经营证明
	由项目或分子公司发起，集团主管部门审批并办理。

	
	销项税发票申请
	

	销项税发票申请由项目或分子公司发起，集团销项税发票开票部门审批并开票办理。

	
	进项税发票登记
	
	项目人员录入进项税发票，集团财务部门收到并验证后审批通过。
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